ა(ა)იპ საქართველოს საპატრიარქოს წმიდა ნინოს სახელობის სამრევლო სკოლის სამუშაო გეგმა                                                                                                                         2017–2018 სასწავლო წელი   

	#
	შესასრულებელი საკითხები

	ვადა
	შემსრულებელი
	შესასრულებელი     სამუშაოს აღრიცხვა
	შენიშვნა

	1
	საორგანიზაციო საკითხები



	
	სკოლის მისიისა და შინაგანაწესის განმეორებით გაცნობა პედაგოგიური კოლექტივისათვის
	08.09
	მ. ტრაპაიძე
	შესრულებულია

	

	
	სკოლის მისიისა და შინაგანაწესის გაცნობა მშობელთა კრებებზე
	სექტემბერი

	კლასის  ხელმძღვანელები
	შესრულებულია


	

	
	ზრუნვა სკოლის ვებ-გვერდის განახლება შევსებისათვის  
	პერიოდულად
	საინფორმაციო  მენეჯერი 
	
	

	
	საკლასო ოთახებისა და კაბინეტების მომზადება 2017–2018 სასწავლო წლისათვის,  უსაფრთხო გარემოს შექმნა
	01.09
14.09
	სკოლის პედაგოგიური კოლექტივი

	შესრულებულია


	

	
	გრიფმინიჭებული სახელმძღვანელოების შერჩევა და ჩამონათვალის გამოკვრა თვალსაჩინო ადგილას.

	01.09 14.09

	კათედრები

	შესრულებულია


	

	
	სოციალურად დაუცველი მოსწავლეებისათვის უფასო სახელმძღვანელოების გადაცემა
	სასწავლო

წლის დასაწყისი
	ბიბლიოთეკის გამგე, 
კლასის  ხელმძღვანელები
	შესრულებულია


	

	
	კლასების დაკომპლექტება. მოსწავლეთა სიების დაზუსტება. მასწავლებელთათვის გაცნობა.
	1–14.09
01.10

	თ.ჩხარტიშვილი
მ. თავბერიძე
	შესრულებულია


	

	
	ეროვნული სასწავლო გეგმის მიხედვით სასკოლო სასწავლო გეგმის შედგენა.

	20.09

	მ. ტრაპაიძე,

თ. ჩხარტიშვილი,

მ. თავბერიძე

	შესრულებულია


	

	
	საგნობრივი კათედრების ხელმძღვანელების არჩევა
	სასწავლო წლის  დასაწყისი

	დირექცია

	შესრულებულია


	

	
	საათების განაწილება. საათობრივი ბადის შექმნა.
	1–14.09
14.09

	თ. ჩხარტიშვილი

	შესრულებულია


	

	
	გაკვეთილების ცხრილის შედგენა-დამტკიცება და სამუშაო კალენდრის შედგენა
	სასწავლო წლის  დასაწყისი

	დირექტორი

თ. ჩხარტიშვილი

	შესრულებულია


	

	
	გამოცდების დანიშვნა სასწავლო დისციპლინებში და 

გამსვლელი ქულის  განსაზღვრა. დ/კ ჩათვლები 
V-X კლასებშ გამოცდები
	სასწავლო წლის  დასაწყისი

	დირექცია
პედაგოგიური კოლექტივი
	შესრულებულია


	

	
	მოსწავლეთა აკადემიური  მოსწრების  მონაცემების ანალიზი
	სემესტრების ბოლოს
	თ. ჩხარტიშვილი
მ. თავბერიძე 

კლასის ხელმძღვანელები 
	შესრულებულია


	

	
	მოსწავლეთა ინტერესების მიხედვით, ინტელექტუალთა კლუბის მუშაობის ორგანიზაცია 
	სემესტრების ბოლოს
	დირექცია
მ. ჩხიკვაძე

	შესრულებულია


	

	
	საგნობრივი წრეების შექმნა და ხელმძღვანელების დანიშვნა
	სასწავლო წლის  დასაწყისი
	დირექცია

	შესრულებულია


	

	
	I-IV კლასებში ქართული ენის სწავლების მდგომარეობის  შესწავლა .
	I სემესტრის ბოლოს

	კათედრის გამგე


	
	

	
	მათემატიკის სწავლების სტანდარტებით
მიღწეული შედეგების შესწავლა საბაზო საფეხურზე (VII-IX)
	II სემესტრი 
	კათედრის გამგე


	
	

	
	საზოგადოებრივი მეცნიერების საგნების სტანდარტის მიხედვით მიღწეული შედეგების შესწავლა . (VII-XII)
	სასწავლო წლის  ბოლოს

	კათედრის გამგე

    ა. უთალიშვილი
	
	

	
	უცხო ენისა და ლიტერატურის სტანდარტის მიხედვით მიღწეული შედეგების  შესწავლა  სწავლების სამივე საფეხურზე (I-XII)
	სასწავლო წლის  ბოლოს

	კათედრის გამგე

ი. ბურჭულაძე
	
	

	
	საბუნებისმეტყველო საგნების სტანდარტის მიხედვით მიღწეული შედეგების გაცნობა და ანალიზი სწავლების I-II-III საფეხურზე. 

	სასწავლო წლის  ბოლოს

	კათედრის გამგეები
ნ. სადრაძე
ე. გალოგრე

	
	

	
	დირექციის  წევრებსა და ტექნიკურ მუშაკთათვის  ფუნქციების გადანაწილება
	სასწავლო წლის  დასაწყისი

	დირექცია
	შესრულებულია


	

	
	მონაცემთა ბაზის განახლება და მუდმივი მონიტორინგი
	სასწავლო წლის განმავლობაში
	მ. თავბერიძე
	შესრულებულია


	

	
	სასკოლო დოკუმენტაციაზე პასუხისმგებლობა
	სასწავლო წლის განმავლობაში
	დირექცია
	
	

	2
	სასწავლო-აღმზრდელობითი  მუშაობა

	
	სკოლის ორგანიზატორის სამუშაო გეგმის განხილვა – დამტკიცება

	სასწავლო წლის  დასაწყისი
	დირექცია
	შესრულებულია


	

	
	კითხვის ტექნიკის შემოწმება I საფეხურზე და ანგარიშის წარდგენა პედსაბჭოსათვის
	I - II სემესტრი

	ხ. ღლონტი
თ.ჩხარტიშვილი
	
	

	
	კლასის დამრიგებლების  სამუშაო გეგმების განხილვა – დამტკიცება
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	დირექცია
	
	

	
	წრის ხელმძღვანელების სამუშაო გეგმის განხილვა-დამტკიცება.
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	მ. ტრაპაიძე

ნ. გორდელაძე

ქ. მათითაიშვილი


	
	

	
	სკოლის ტექნიკური მუშაკების სამუშაო გეგმის განხილვა – დამტკიცება
	სასწავლო წლის  დასაწყისი
	დირექცია

ე. ხვედელიძე

მ. კუპრაძე.
 მ. ჯულაყიძე


	
	

	
	მეორე ცვლის მასწავლებელთა სამუშაო გეგმის განხილვა –დამკიცება.


	სასწავლო წლის  დასაწყისი
	დირექცია
	
	

	
	პედაგოგიური საბჭოს სხდომების მომზადება ჩატარება. დოკუმენტალურად გაფორმება.
	სასწავლო წლის  მანძილზე
	მ. ტრაპაიძე

თ. ჩხარტიშვილი

მ. ჩხიკვაძე
	
	

	
	ინკლუზიური, სოციალურად დაუცველი ობოლი და ლტოლვილი მოსწავლეების აღრიცხვა, მათთვის სახელმწიფო პროგრამების მოხმარების უზრუნველყოფა.
	სექტემბერი
ოქტომბერი
	მ. ტრაპაიძე

მ. თავბერიძე

მ. კუპრაძე
	შესრულებულია


	


	
	პედაგოგიური საბჭოს ანგარიში გაწეული მუშაობის შესახებ
	სასწავლო წლის ბოლოს
	დირექცია
	
	

	
	სკოლის  თვითშეფასების უზრუნველყოფის მიზნით ანკეტური გამოკითხვის ჩატარება. შეხვედრები მასწავლებლებთან, თვითშეფასების მომზადება მშობლებთან და მოსწავლეებთან
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
	
	

	
	მოსწავლეთა სემესტრული, საერთო წლიური და საფეხურების შეფასებების ელექტრონული ვერსიის შექმნა, სპეციალურ წიგნში გადატანა და მის უტყუარობაზე პასუხისმგებლობა.
	სემესტრების ბოლოს
	კლასის  დამრიგებლები
თ. ჩხარტიშვილი
მ. თავბერიძე
	
	

	3
	მასწავლებელთა მეცნიერულ – პედაგოგიური და მეთოდური მომზადების დონის ამაღლება.


	
	მასწავლებელთა მონაწილეობის მიღება სხვადასხვა სახის კონკურსებში.

	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
საინფორმაციო მენეჯერი
	
	

	
	შემოქმედის ეპარქიაში არსებულ სკოლებთან თანამშრომლობის უზრუნველყოფა 
	II სემესტრი
	დირექცია
	
	

	
	კათედრებს შორის თანამშრომლობის უზრუნველყოფა
	სასწავლო წლის მანძილზე
	კათედრის გამგეები
	
	

	
	გაცვლითი საჩვენებელი  გაკვეთილების ჩატარება

	სასწავლო წლის მანძილზე
	საგნის პედაგოგები
	
	

	
	განათლებისა და მეცნიერების სამინისტრო მიერ ორგანიზებულ სასწავლო ტრენინგებზე დასწრება
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია

პედაგოგები
	
	

	
	მეთოდური  ლიტერატურის კუთხის მოწყობა
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	ბიბლიოთეკა

მ. კუპრაძე
	
	

	4.
	კლასგარეშე და სკოლის გარეშე მუშაობა

	
	სასწავლო- შემოქმედებითი კონფერენციებისა  და ოლიმპადებისათვის მოსწავლეთა მომზადება; არასამთავრებო ორგანიზაციებისა და გაერთიანებების მიერ ორგანიზებულ კონკურსებშ მონაწილეობის ორგანიზება.
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია

საგნის პედაგოგები
	
	

	
	გაკვეთილებზე საინფორმაციო ტექნოლოგიების გამოყენება, კონკურსის ,, მინდა მეტი ვიცოდე“ ჩატარება
	სასწავლო წლის მანძილზე
	საგნის მასწავლებლები

მ. თავბერიძე

	
	

	
	სადამრიგებლო პროგრამების შემუშავება
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	კლასის ხელმძღვანელები
	შესრულებულია
	

	
	საგნობრივი წრეების სამუშაო გრაფიკის შედგენა.
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	დირექცია

თ. ჩხარტიშვილი
	შესრულებულია


	

	
	სკოლაში ჩასატარებელი სკოლისგარეშე, სასკოლო და საკლასო ღონისძიებების გრაფიკის შედგენა.
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	სკოლის ორგანიზატორი
	
	

	
	საგნობრივი წრეების  მუშაობის მონიტორინგი

	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
	
	

	
	სადამრიგებლო პროგრამის შესრულების მონიტორინგი
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
	
	

	
	დაგეგმილი შემეცნებითი, მხატვრული, გასართობი შემოქმედებითი  და სპორტული ღონისძიებების ჩატარების უზრუნველყოფა. ღონისძიებების ანალიზი და ანგარიშის წარდგენა პედაგოგიურ საბჭოსთვის.
	სასწავლო წლის მანძილზე


	დირექცია
თ. ჩხარტიშვილი

ნ. გორდელაძე

ქ. მათითაიშვილი


	
	

	
	ოზურგეთის ალ. წუწუანავას სახ.სახელმწიფო და თოჯინების  თეატრთან თანამშრომლობის ტრადიციების გაგრძელება
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
	
	

	
	რაიონის მუზეუმებთან, საჯარო ბიბლიოთეკასთან, სამხატვრო, სამუსიკო და სპორტულ სკოლებთან , მოსწავლე-ახალგაზრდობის სახლთან თემთან, რეგიონულ გაზეთთან, გურიის ტელევიზიასთან, საზოგადოებრივ ორგანიზაციებთან  საქმიანი  თანამშრომლობა
	სასწავლო წლის მანძილზე
	მ. ტრაპაიძე
თ. ჩხარტიშვილი

გ. კვირჩილაძე
	
	

	
	მოსწავლეთა ინტერესების გამოკვლევა ანკეტებისა და დამრიგებლის მეშვეობით და მიღებული შედეგების გათვალისწინებით შემდეგი მუშაობის დაგეგმვა
	სასწავლო წლის მანძილზე
	მ. ტრაპაიძე
თ. ჩხარტიშვილი
	
	

	
	სპორტული ღონისძიებების გრაფიკის შედგენა
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	გ. კვირჩილაძე
გ. ბურჭულაძე
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	ზრუნვა მოსწავლეთა სულიერი აღზრდისათვის

	
	ა)მოსწავლეთა და მასწავლებელთა  წირვა – ლოცვებზე დასწრების მონიტორინგი, კვირის ყოველ  პარასკევს სკოლაში წირვის ჩატარების ორგანიზაცია
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დეკანოზი ბასილი გოგოტიშვილი
დეკანოზი ზაქარია თხილაიშვილი
	
	

	
	ბ)ეკლესია- მონასტრების მოლოცვა, ექსკურსია–ლაშქრობების მოწყობა.
	სასწავლო წლის მანძილზე
	სასულიერო პირები 
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	საკლასო კედლის გაზეთების გამოშვება
	სასწავლო წლის მანძილზე
	კლასის ხელმძღვანელი
	
	

	
	სასკოლო გაზეთის ,,რტო“  გამოშვება.
	სემესტრების ბოლოს
	მ. გოგუაძე

მ. ჩხიკვაძე

ნ. ლომთათიძე
ე. მეშველიანი
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გ. კვირჩილაძე
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	კლასის ხელმძღვანელთა მუშაობა
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	სასწავლო წლის დასაწყისში
	დირექცია
	შესრულებულია
	

	
	კლასის ხელმძღვანელთა სამუშაო გეგმის განხილვა - დამტკიცება
	სასწავლო წლის დასაწყისში
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	შესრულებულია
	

	
	კლასის ხელმძღვანელის სააღმზრდელო გეგმით მუშაობაზე კონტროლი
	სასწავლო წლის მანძილზე

	მ. ტრაპაიძე
თ. ჩხარტიშვილი

	
	

	
	აღმზრდელობითი საუბრები
	სასწავლო წლის მანძილზე
	სკოლის მოძღვარი,

კლასის ხელმძღვანელები
	
	

	
	მოსწავლეთა საყოფაცხოვრებო პირობების შესწავლა

	სასწავლო წლის მანძილზე
	კლასის ხელმძღვანელები
	
	

	
	მოსწავლეთა მონაწილეობა  კლასგარეშე და სკოლის გარეშე ღონისძიებებში
	სასწავლო წლის დასაწყისში
	კლასის ხელმძღვანელები
	
	

	
	სამეურნეო დოკუმენტაციის წარმოება
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
მ. დარსანია
	
	

	
	ძირითადი საშუალებების დოკუმენტაციის წარმოება და შენახვის უზრუნველყოფა.
	სასწავლო წლის  მანძილზე
	მ. დარსანია
	
	

	
	სახანძრო ზედამხედველობის მიზნით სახანძრო ინვენტარის განახლება და შესაბამის ადგილზე განთავსება

	სასწავლო წლის  დასაწყისში
	დირექცია
მ. დარსანია
ე. ხვედელიძე

ო. ბენდელიანი
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	მშობლებთან თნამშრომლობა

	
	ლექციების ჩატარება თემაზე:
ა)აღზრდის პრობლემები ,,ოჯახში“
ბ)ეკლესია, სკოლა, ოჯახი - მოძღვარი, მასწავლებელი, მშობელი.
გ),,მამები და შვილები“
	სასწავლო წლის  განმავლობაში
	დეკანოზი ბასილი გოგოტიშვილი
დეკანოზი ზაქარია თხილაიშვილი
დეკანოზი თეიმურაზი ბურჭულაძე

დიაკვანი დავით გოგიტიძე
	
	

	
	მშობელთა კრების ჩატარება
	სასწავლო წლის  დასაწყისში
სემესტრის ბოლოს
	კლასის ხელმძღვანელები
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	ორგანიზაციულ - სამეურნეო მუშაობა


	
	მუდმივი ზრუნვა სკოლის მატერიალურ - ტექნიკური ბაზის განმტკიცებისათვის
	სასწავლო წლის  მანძილზე
	დირექცია
მ. დარსანია

ე. ხვედელიძე

	
	

	
	წლის ბიუჯეტის შედგენა-დამტკიცება
	სასწავლო წლის  დასაწყისში
	დირექცია
მ. დარსანია

	
	

	
	მონიტორინგი  სკოლის კეთილმოწყობაზე. სასკოლო მუშაობის გამჭირვალობასა და მიმდინარე პროცესებზე
	სასწავლო წლის  მანძილზე
	დირექცია
დეკანოზი ბასილი გოგოტიშვილი
	
	

	
	საფინანსო-საბუღალტრო დოკუმენტაციის წარმოება
	სასწავლო წლის  მანძილზე
	მ. დარსანია

	
	

	
	ფინანსების მართვა
	სასწავლო წლის  მანძილზე
	დირექცია
მ. დარსანია
	
	

	
	საშტატო განრიგისა და სახელფასო ფონდის განსაზღვრა
	სასწავლო წლის  დასაწყისში
	დირექტორი

	
	

	
	ხელშეკრულებების მომზადება შესყდვებისა და ქონების შესყიდვა - გასხვისებაზე. ფიზიკური და იურიდიულ პირებთან მოლაპარაკების წარმართვა
	სასწავლო წლის  მანძილზე
	დირექცია
მ. დარსანია
	
	


	
	საინვენტარიზაციო წიგნის წარმოება. 
	სასწ.წლის მანძილზე
	მ. დარსანია

ე. ხვედელიძე
	
	

	
	საბიბლიოთეკო წიგნადი ფონდისა  და მასალების განახლება და აღრიცხვა.
	სასწავლო

წლის მანძილზე
	დირექცია
მ. კუპრაძე
	
	

	9
	მუშაობის აღრიცხვა და კონტროლი

	
	თანამშრომელთა მიერ შრომისა და საშემსრულებო დისციპლინის მკაცრად დაცვის უზრუნველყოფა
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დეკანოზი ბასილი გოგოტიშვილი
მ. ტრაპაიძე

თ. ჩხარტიშვილი
	
	

	
	მასწავლებელთა მიერ პროფესიული სტანდარტის მოთხოვნებისა და ეთიკის ნორმების შესრულება-კონტროლი
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
	
	

	
	საქმისწარმოებაზე კონტროლის დაწესება 
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია

	
	

	
	მოსწავლეთა მასწავლებელთა პ/საქმეების მუდმივი განახლება
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია

	
	

	
	საანბანო წიგნზე მუშაობა და მუდმივი მონიტორინგი
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია

	
	

	
	მოსწავლეთა მოძრაობის აღრიცხვა და რეგულარულად მიწოდება კლასის ხელმძღვანელთათვის
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია
მ. თავბერიძე
	
	

	
	სკოლის ბრძანების წიგნის წარმოება


	სასწავლო წლის მანძილზე
	დირექცია


	
	

	
	სკოლის შინაგანაწესის, სასწავლო გეგმისა და პროგრამების შესრულების მონიტორინგი
	სასწავლო წლის მანძილზე
	დეკანოზი ბასილი
მ. ტრაპაიძე

თ. ჩხარტიშვილი


	
	

	
	სკოლის საქმიანობის შეფასების ანგარიში

	სასწავლო წლის ბოლოს
	დირექცია
	
	


